PEMBAHASAN SOAL TKA MAPEL PILIHAN
DASAR-DASAR MANAJEMEN PERKANTORAN DAN LAYANAN BISNIS
TAHUN 2026


  
	No Soal
	1

	Kompetensi
	Menjelaskan, menerapkan dan bernalar lebih tinggi dalam konsep administrasi dalam aktivitas bisnis meliputi pencatatan, pengelolaan dokumen dan pengarsipan secara sederhana

	Sub Kompetensi
	Aktivitas pekerjaan pada bidang manajemen perkantoran dan layanan bisnis

	Bentuk Soal
	Pilihan Ganda (PG)

	Kunci
	



       Perhatikan dokumen administrasi berikut ini:
PT Maju Jaya
Tanggal	: 10 Februari 2026
Kepada	: Toko Sinar Abadi
Barang	: 50 dus Air Mineral
Harga		: Rp. 2.500.000,-
Berdasarkan dokumen diatas jenis dokumen administrasi yang dimaksud Adalah….
a. Nota Pembelian
b. Faktur Penjualan
c. Kwitansi Pembayaran
d. Bukti Kas Masuk
e. Laporan Penjualan











	No Soal
	2

	Kompetensi
	Menjelaskan jenis-jenis bentuk badan usaha, karakteristik badan usaha dan jenis pasar dalam kegiatan ekonomi dan bisnis

	Sub Kompetensi
	Bentuk badan usaha

	Bentuk Soal
	Pilihan Ganda (PG)

	Kunci
	



     Perhatikan karakteristik suatu badan usaha berikut ini.
1. Modal usaha berasal dari satu sumber dan dikelola sendiri oleh pemiliknya.
2. Keuntungan dan kerugian usaha sepenuhnya menjadi tanggung jawab pemilik, termasuk harta pribadi jika usaha merugi.
3. Pengambilan keputusan dilakukan secara cepat tanpa harus bermusyawarah dengan pihak lain.
4. Tidak memerlukan akta pendirian resmi dari notaris untuk memulai usaha.
5. Kelangsungan usaha sangat bergantung pada kemampuan dan kondisi pemiliknya.
Berdasarkan kombinasi karakteristik di atas, jenis badan usaha yang paling sesuai adalah ....
a. Firma
b. CV
c. Perusahaan perseorangan
d. Koperasi
e. PT
















	No Soal
	3

	Kompetensi
	Mengidentifikasi, menerapkan serta bernalar lebih tinggi dalam menentukan karakteristik pasar konvensional dan e-commerce serta menjelaskan peranannya dalam kegiatan bisnis

	Sub Kompetensi
	E-commerce

	Bentuk Soal
	PGK Kategori

	Kunci
	Kegiatan Penjualan
A. Pasar Konvensional,
B. E-Commerce,
C. Pasar Konvensional


Sebuah usaha pakaian 'Butik Nusantara' menjual produknya melalui berbagai cara kepada berbagai jenis pembeli. Tentukan bentuk pasar pada pernyataan berikut!

	#
	Kegiatan Penjualan
	Pasar Konvensional
	e-commerce

	A.
	Pembeli datang langsung ke toko, mencoba pakaian, dan membayar di kasir.
	
	

	B.
	Pembeli memesan pakaian melalui aplikasi dan melakukan pembayaran via transfer bank.
	
	

	



	Pembeli mengirim pesan melalui aplikasi chatting untuk memesan pakaian, kemudian mengambil dan membayar langsung di toko.
	
	




